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A - DA LEGISLACAO

e Lei Federal N° 7.418, de 16 de dezembro de 1985 — Institui o Vale-Transporte;

e Lei Federal N° 7.619, de 30 de setembro de 1987 — Altera dispositivos da Lei n°
7.418/85;

e Decreto Federal N° 95.247, de 17 de novembro de 1987 — Regulamenta a Lei n°
7.418/85;

e Lei Municipal N° 2.321, de 26 de maio de 1988.

B — DA PRELIMINAR

No cumprimento das atribuicbes estabelecidas nos Arts. 31 e 74 da
Constituicdo Federal, na Lei Municipal n° 4.242, de 27/09/2001, e demais normas que
regulam as atribuicdes do Sistema de Controle Interno, referentes ao exercicio de controle
prévio e concomitante dos atos de gestdo, cumpre-nos lembrar de que a PRESENTE
Instrucdo Normativa tem validade como norma legal a ser observada dentro do ambito da
Administracdo Publica Municipal, lembrando, ainda, que, por forca regimental, a presente
regulamentacédo néo constitui prejulgamento de fato ou caso concreto (Regimento Interno
- UCCI - Decreto 3.662/03).

C - DO OBJETIVO

Definir procedimentos para a concessdo de Vale-Transporte aos
servidores publicos, no ambito da Administracdo Municipal, estritamente dentro dos
parametros fixados pela legislacdo supramencionada, motivo pelo qual, como suporte
legal da presente Instrucdo Normativa, transcrevemos 0s seguintes mandamentos:

D — ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

1. Seré concedido o Vale — Transporte mediante solicitacdo do servidor, conforme
sua necessidade, devidamente comprovada, desde que a Administragdo nao lhe
proporcione, por meios proprios ou contratados, o deslocamento, residéncia

trabalho e vice-versa;

2. Sendo o Vale-Transporte necessario ao deslocamento do servidor no percurso



residéncia trabalho e vice-versa, quando da solicitagdo do beneficio, devera o
servidor, comprovar seu endereco residencial através dos seguintes documentos:

a) Conta de 4gua, luz ou telefone em seu nome;

b) Contrato de aluguel;

c) Em caso de ndo possuir os documentos acima especificados, o
servidor devera apresentar declaracdo do proprietario do imével, por
escrito, com firma reconhecida, no verso da copia do comprovante de
residéncia.

O servidor requerente devera, ainda, demonstrar, por escrito, 0S servicos e meios
de transporte mais adequados que serdo utilizados para o seu deslocamento,
constituindo falta grave qualquer declaracdo falsa, independente da
responsabilizacdo na esfera criminal; (Ver Termo de Responsabilidade em
anexo )

Todas as Secretarias Municipais deverdo designar servidor responsavel pelo
controle da concesséo e distribuicdo do Vale - Transporte, registrando em relatorio
mensal que devera permanecer arquivado pelo prazo minimo de 04 (quatro) anos,
para fins de auditoria; bem como da confirmagcdo, mediante verificacéo in loco,
das informacbes e atualizacbes sobre a residéncia do servidor requerente,
devidamente referendada e assinada pelo servidor designado;

As informacfes referentes ao endereco residencial, bem como aos meios de
transporte utilizados para o deslocamento do servidor, deverdo ser atualizadas
anualmente, durante o més de mar¢o, ou sempre que ocorrer alteracdes dessas
circunstancias, conforme o disposto no 8§ 1°, do artigo 7°, do Decreto n°
95.247/87, abaixo transcrito;

O servidor terd suspenso o direito de receber o Vale-Transporte até o
cumprimento da exigéncia de atualizacdo das informacdes constantes do item
anterior.

8§ 1°. A informagdo de que trata este artigo serd atualizada
anualmente ou sempre que _ocorrer_alteracdo das circunstancias
mencionadas nos itens | e Il, sob pena de suspensdo do beneficio
até o cumprimento dessa exigéncia.

O numero de Vales-transportes destinado ao servidor serd 0 necessario para o
seu deslocamento residéncia trabalho e vice-versa, ndo havendo, portanto,
guantidade, minima ou maxima, estabelecida em lei. O paragrafo Unico, do artigo
2°, do Decreto n° 95.247/87, assim determina:
Art. 2° -
Paragrafo dnico. Entende-se como deslocamento a soma dos
segmentos componentes da viagem do beneficiario por um ou mais
meios de transporte, entre sua residéncia e o local de trabalho.”

O servidor custeara o beneficio na parcela equivalente a 6% do seu vencimento,
independente da quantidade de Vales-transportes necessaria para seu
deslocamento residéncia- trabalho e vice-versa;

Ao servidor com carga horéaria de 220 horas mensais nédo sera fornecido o Vale-



10.

11.

12.

13.

Transporte no intervalo intrajornada por se tratar de intervalo para descanso e
alimentagdo, n&o havendo, portanto, disposicdo legal expressa sobre a
abrangéncia do beneficio em relagdo ao espago temporal, livremente utilizado
pelo servidor, durante o referido intervalo, conforme esclarece o Parecer N°
172/2005 e a Informagdo N° 033/2006, desta Unidade de Controle Interno;
(alterado em 13/11/2007);

O professor municipal que recebe a gratificagéo pelo exercicio em escola de dificil
acesso ou aquele que a tem incorporada ao seu vencimento tem amplamente
resguardado o seu direito de receber o Vale-Transporte;

O professor municipal, detentor de duas nomeacgbes, que necessitar de
deslocamento residéncia trabalho e vice-versa, para cada periodo de trabalho
(manha e tarde, por exemplo), tera o desconto executado em cada uma das
matriculas que possui, desde que solicitado, por escrito, para cada matricula
individualmente considerada;

O professor municipal, detentor de duas nomeacgdes, que exercer suas fungdes
em dois turnos de trabalho na mesma escola ou em escola préxima, e que faz um
deslocamento pela manha, para ir ao servico, e outro a tarde, para voltar a
residéncia, podera optar por descontar em, apenas, uma matricula, recebendo,
apenas, os vales referentes a matricula indicada.

Nas convocagbes de interesse da Administracdo, onde seja necessario o
cumprimento de jornada extraordinaria, desde que comprovada a necessidade de
deslocamento residéncia trabalho e vice-versa, sera concedido o vale-transporte
ao servidor municipal. (acrescentado em 13/11/2007).

DISPOSICOES FINAIS

01 — A entrada em vigor desta Instrugdo Normativa revoga procedimentos

anteriores naquilo em que, especificamente, divergirem dos procedimentos descritos

nesta.

02 — Os procedimentos anteriores que nado forem atingidos pelas alteragoes ora

introduzidos permanecerao, normalmente, em vigor.

03 — Acompanha a presente Instrugdo Normativa os documentos abaixo

relacionados:

e Anexo | — Termo de Responsabilidade;

e Anexo Il — Controle da Distribuicdo de Vale-transporte; (Documento deve ser
elaborado mensalmente e arquivado na Secretaria)
e Anexo Il — Controle de Aquisicdo e Distribuicao de Vale-transporte.

(Documento deve ser elaborado mensalmente e arquivado na Secretaria)
e Anexo IV — Controle Anual de Enderecos;

Controle Interno, em Sant'Ana do Livramento, 13 de margo de 2018.
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ANEXO |

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
Secretaria Municipal de

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, de conformidade com o disposto no Art. 7°, do Decreto Federal N° 95.247/87,
para os devidos fins de direito, que utilizo, diariamente, o transporte coletivo, atraves da
EIMPIESA  cevviiieieiiiiie e eeeiie e ee et e eeeneans B 110 o - VT , para
meu deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa.

Declaro, ainda, estar ciente de que serei responsabilizado penal e administrativamente
pela declaracao falsa ou uso indevido dos vales-transportes recebidos, conforme dispde o
§ 3° do artigo supramencionado.

Sant’Ana do Livramento, ............ Al de 200.....
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ASSINATUIA: e



ANEXO I

NOME VALOR QUANT. DE DATA ASSINATURA
DESCONTADO VALES
EM FOLHA R$ | DISTRIBUIDOS

Data: Responséavel pela Informacéo:




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO ANEXO 1l
SECRETARIA MUNICIPAL ..ottt
CONTROLE DE AQUISICAO E DISTRIBUICAO VALE TRANSPORTE
DATA DESCRICAO ANSTA'E‘SI%R ENTRADAS | SAIDAS i.A}b[A)E ASSINATURA
Data: Responséavel pela Informacao:




ANEXO IV

CONTROLE ANUAL (MES DE MARCO), DOS ENDERECOS RESIDENCIAIS E MEIOS DE

TRANSPORTE UTILIZADOS PARA O DESLOCAMENTO AO LOCAL DE TRABALHO.

NOME ATUALIZAGCAO ATUALIZAGCAO DATA ASSINATURA
DO ENDERECO MEIOS DE
RESIDENCIAL TRANSPORTE

UTILIZADOS
()Sim ( ) Néo ()Sim () Néo
()Sim () Nao ()Sim ( )Néo
()Sim () Nao ()Sim ( ) Néo
()Sim () Nao () Sim () Néo
()Sim () Nao ()Sim () Néo
()Sim () Nao () Sim ( ) Néo
()Sim () Nao () Sim ( ) Néo
()Sim ( ) Nao ()Sim () Néo
()Sim ( ) Nao () Sim () Néo
()Sim ( ) Nao ()Sim () Néo
()Sim () Néo () Sim ( ) Néo
()Sim ( ) Nao ()Sim () Néo
()Sim( ) Nao () Sim ( ) Néo
()Sim ( ) Nao () Sim ( ) Néo
()Sim( ) Nao () Sim ( ) Néo
()Sim ( ) Nao () Sim ( ) Néo
()Sim ( ) Nao () Sim () Néo
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Néo
()Sim ( ) Néo () Sim ( ) Néo
() Sim ( ) Néo () Sim () Nao
()Sim ( ) Néo () Sim ( ) Néo
() Sim ( ) Nao () Sim () Nao
()Sim ( ) Néo () Sim ( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Néo
()Sim( ) Nao ()Sim( ) Nao
()Sim( ) Nao ()Sim( ) Nao
()Sim( ) Nao ()Sim( ) Nao
()Sim( ) Nao ()Sim( ) Nao
()Sim( ) Nao ()Sim( ) Nao
()Sim( ) Nao ()Sim( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim () Nao
() Sim ( ) Nao () Sim ( ) Nao
() Sim ( ) Nao () Sim () Nao
() Sim ( ) Nao () Sim () Nao

Data:

Responsével pela Informacéo:




