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A Unidade Central de Controle Interno, no uso de suas atribuicoes, estabelecidas nos
artigos 31 e 74 da Constituicio Federal, na Lei Municipal 4.242/01, e alteracoes da Lei
Municipal 7.444/2018, no Decreto 3.662/03 e demais normas que regulam as atribui¢cdes do Sistema
de Controle Interno, para fins de regulamentacdo, estabelece que:

CONSIDERANDO os artigos n° 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, Lei
Complementar n° 101/00, Resolucao TCE/RS n° 936/2012;

CONSIDERANDO os principios basilares da Administracdo Publica, em especial
quanto a Legalidade e Transparéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, padronizar e aprimorar o
funcionamento dos Conselhos Municipais;

CONSIDERANDO que os Conselhos Municipais formados por representantes do
Poder Publico e da sociedade civil, de natureza deliberativa e consultiva, cuja funcio ¢
formular e controlar a execugdo das politicas publicas setoriais;

CONSIDERANDO que os Conselhos Municipais tem por objetivo principal servir de
instrumento para garantir a participacdo popular, o controle social e a gestdo
democratica das politicas e dos servigos publicos, envolvendo o planejamento e o
acompanhamento da execug¢do destas politicas e servigos publicos;

CONSIDERANDO que os Conselhos sdo canais efetivos de participagdo, que
permitem estabelecer uma sociedade na qual a cidadania seja uma realidade;
CONSIDERANDO que ¢ dever do Poder Publico contribuir para que os Conselhos
tenham uma atuagdo mais qualificada no desempenho de suas atribuicdes de
acompanhar, controlar e avaliar as politicas no municipio;

CONSIDERANDO que entre as atribui¢des dos Conselhos est4 informar a populacao
em geral e o seu segmento em especifico sobre o papel e as deliberagdes do conselho,
utilizando-se inclusive dos meios eletronicos;

CONSIDERANDO que os Conselhos sao importante instrumento de fiscalizagao
publica, aliados ao trabalho de Controle Interno, ficam definidas as seguintes diretrizes
regulamentares:
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CAPITULO I - DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Os Conselhos Municipais, legalmente instituidos, ficam automaticamente obrigados a
disponibilizarem seus atos administrativos, no Portal Institucional do Poder Executivo, independente
de Decreto ou Estatuto que os regulamente.

Art. 2° Por atos administrativo, nesta Instru¢do Normativa, entendem-se os seguintes documentos:
I — Resolugdes;
IT — Atas;
III — Pareceres;
IV — Leis, Decretos, Portarias e/ou Regulamentos Internos e suas alteragdes;
V — Planos de Politicas Publicas de obrigacao legal,

Art. 3° Devera ser incluida no arquivo do ato administrativo, como anexo, ou conjuntamente, a fim de
esclarecer e facilitar o entendimento do assunto tratado, os atos que se referirem a documentagdo nao
enquadrada no art. 2° e que se fizer mengao.

Art. 4° O Portal Institucional, ou simplesmente sife, ¢ o endereco eletronico na rede mundial de
computadores o qual o Orgao Executivo disponibiliza e centraliza suas informagdes publicas.

Art. 5° Os Conselhos, por meio de seus representantes, devem encaminhar formalmente a
Administragdo Municipal todos os documentos que contenham informagdes de interesse publico,
(convites/convocagdes para as reunides, resolucdes, portarias e outros documentos afins), para
publicagdo no Diario Oficial dos Municipios e/ou no site da Prefeitura de Sant’Ana do Livramento,
visando a promogao e fomento da transparéncia publica.

Art. 6° Os Conselhos Municipais devem remeter automaticamente ao Orgdo de Controle Interno do
Municipio, por meio eletronico, no endereco controleinternolivramento@gmail.com, toda
documentacao digitalizada referente a sua criagdo e funcionamento (Leis de criacdo, Regimento
Interno, convites/convocacdes para as reunides, atas das reunides, lista de presenga, fotos das
atividades realizadas, resolucdes, portarias e outros documentos afins).

§ 1°. A documentagdo digitalizada que contenha informacdes sigilosas, conforme estabelecido
na Lei 12.527/2011, classificadas pelo Presidente do Conselho, devem ser remetidas ja com as devidas
tarjas sobre o texto considerado sigiloso.

§ 2°. A classificacdo de informacgdo sigilosa ¢ de competéncia do Presidente do referido
Conselho.

§ 3° A responsabilidade de determinar a digitalizacdo, nos meios eletronicos, da
documentacao referente a criagdo, procedimentos e funcionamento dos respectivos Conselhos ¢ dos
seus Presidentes.

CAPITULO II - DOS PRAZOS

Art. 7° Fica estabelecido como prazo maximo para a devida publicac¢do e disponibilizacdo no site do
Poder Executivo o periodo de 5 (cinco) dias tteis apds finalizado o evento que o origina.

I — Caso tratar-se de ato disposto no inciso I, IV e V do art. 2° o prazo para publicagdo inicia-se
a contar da publica¢@o no Diério Oficial do Municipio;
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IT — Em tratando-se de ata oriunda de reunido via internet, ndo presencial, o prazo pode ser
estendido em até 2 (dois) dias tteis, caso as assinaturas sejam manuais.

Art. 8° Ficam obrigados ao encaminhamento, ao Orgio de Controle Interno do Municipio, sob pena de
responsabilizacdo civil, administrativa e criminal, no minimo, 15 (quinze) dias antes do vencimento
do prazo regulamentar, os pareceres dos Conselhos Municipais, que tenham por dever se
pronunciarem sobre as contas anuais do Governo Municipal, abrangidos pela Resolu¢do n°
1.134/2020 do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

§ 1° - A ndo observancia do caput deste artigo importara APONTAMENTO por constrangimento ou
atraso ao trabalho do Controle Interno, nos termos da orienta¢ao do Tribunal de Contas do Estado.

CAPITULO III - DA DISPONIBILIZACAO

Art. 9° Os atos administrativos devem ser disponibilizados integralmente, em formato Portable
Document Format (.pdf), ou outro formato ndo editavel, amplamente utilizado, assinado digitalmente
ou digitalizado, com todas as devidas assinaturas e possivel de ser aberto para download a qualquer
interessado.

Paragrafo Unico. A Legislacio devera estar, preferencialmente, consolidada, com os artigos
alterados fachados e identificando a legislagdo que o alterou, a fim de facilitar a informacao.

Art. 10 O Poder Executivo disponibilizara local especifico e de facil acesso, em seu Portal
Institucional, para os temas relacionados a esta Instru¢do Normativa, comunicando, formalmente, o
endereco eletronico a Controladoria Municipal - UCCI, dando ciéncia, também, a todos os Conselhos
Municipais, de modo a otimizar a operacionalizacdo dos procedimentos e das informacdes.

Art. 11 A data de publicagdo do arquivo no site deverd constar ao lado do respectivo nome de cada

arquivo, na forma “dd/mm/aaaa”, ndo podendo ser alterado e devendo ser fiel a data de publicacao.
Paragrafo Unico: Fica o Apéndice I, parte integrante desta Instru¢io Normativa, como

exemplificagdo de hierarquia a ser seguida para a organizacdo e publicagdo dos arquivos.

Art. 12 Os arquivos fisicos, ap6s publicagdo, deverdo permanecer disponiveis pelo prazo minimo de 5
(cinco) anos, cabendo aos Conselhos elaborarem biblioteca digital com histérico dos arquivos
desatualizados.

CAPITULO IV — DA RESPONSABILIDADE

Art. 13 E de responsabilidade do Presidente do respectivo Conselho Municipal e, em sua auséncia, do
Vice-Presidente ou substitutos constituidos formalmente, o devido acompanhamento e publicizacao
da documentacao no site.

Art. 14 Caso haja impossibilidade do proprio Conselho publicar a documentacao, nos termos do Art.
11, fica o Poder Executivo obrigado, concomitantemente, a designar, através de Portaria, um servidor
responsavel pelo recebimento, inclusdo e publicacdo, no Portal Institucional, da documentacgdo
expedida pelos Conselhos Municipais.

Art. 15 A Unidade Central de Controle Interno (UCCI), verificando a ndo publicizacdo das
informacdes nos prazos estabelecidos e padronizados, visando cumprir o Principio da Transparéncia,
APONTARA a IRREGULARIDADE e NOTIFICARA o Gestor Municipal ¢ os Presidentes dos
Conselhos Municipais, conforme a culpabilidade, para que prestem os devidos esclarecimentos frente
aos Orgdos de Controle Interno e Externo, nos termos do Decreto n° 3.662/2003 e Lei Municipal n°
4.242/2001.
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Art. 16 A Unidade Central de Controle Interno cientificara o Tribunal de Contas do Estado - RS,
conforme Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado, art. 100, das ilegalidades e
irregularidades identificadas, bem como o nao atendimento dos prazos estabelecidos aos Conselhos
Municipais e Gestores Municipais.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo pela Prefeita Municipal.

Art. 18 Esta Instrucdo Normativa ndo substitui as demais obrigacdes legais a que os Conselhos
Municipais estejam obrigados.

Art. 19 A entrada em vigor desta Instru¢do Normativa revoga procedimentos anteriores naquilo em
que, especificamente, divergirem dos procedimentos descritos nesta.

Art. 20 Os procedimentos anteriores que ndo forem atingidos pelas alteragdes, ora introduzidas,

permanecerao, normalmente, em vigor.

Sant’Ana do Livramento, 02 de outubro de 2023.

Elaboragao: Eduardo Spode Venturini
Matr. 233731 CRC/RS 095825/0-8
Auditor de Controle Interno

Revisada e Expedida: Suzi Liane Lottif Vieira
Matr. 226451 OAB 102.048
Auditora Chefe da UCCI

Publicada: Ana Luiza Moura Tarouco
Prefeita Municipal
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APENDICE I — Exemplo de Hierarquia

A informagdo hierarquizada devera constar na pagina inicial, ou menu principal do Portal

Institucional, ou no Portal de Transparéncia.
- Conselhos Municipais

- Conselho 1
- Conselho 2

Resumo sobre o que ¢ o Conselho 2 (fexto conforme lei de criagdo)

Lei xxx/xx — Cria o Conselho 2 (arquivo .pdf para visualizag¢do e download)
Decreto xxx/xx — Regulamenta o Conselho 2 (arquivo .pdf para visualizagdo e download)

Regimento Interno (arquivo .pdf para visualizag¢do e download)

- Politicas Publicas
- Resolugoes
- Atas

Ata 02/2023 — xx/xx/XxX (arquivo .pdf para visualizag¢do e download)
Ata 01/2023 — xx/xx/XxX (arquivo .pdf para visualizag¢do e download)
Ata 12/2022 — xx/xx/XxX (arquivo .pdf para visualizag¢do e download)

- Pareceres
- Outras Documentagoes

- Conselho 3
- Conselho 4
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